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日本マイクロソフト株式会社

鹿児島県教育委員会 御中

～信頼できるクラウド環境による「学びの保証」～



研修内容

•前半
• Microsoft365導入にあたり管理職向けに必要な知識、3者に沿った考え方や
活用のご紹介

•後半
• Teamsの基本的な操作や活用方法

•参考情報
• セキュリティに対する考え方及び他校事例
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子供たち1人1人に個別最適化され、創造性を育む教育の実現
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遠隔・オンライン教育

プロジェクト型学習（PBL）

校務の効率化

クラウド活用

個別最適 ＝ 1人１ID

教員研修

端末 クラウド
通信

ネットワーク



MDM
Mobile Device Management

Office 365

クラウドを活用した個別最適化された学習環境の構築に必要な要素

端末本体

+
端末管理ツール

MDM

クラウド アカウント
と
端末

初期設計/設定



マイクロソフトは GIGAスクール構想の実現をご支援します

子供たち1人1人に個別最適化され、創造性を育める教育ICT環境の実現 と活用 のために

端末 クラウド
通信

ネットワーク

①
GIGAスクール対応PC

②
教育プラットフォーム

③
端末・アカウントの管理手法

④
無償の教員研修

⑤
安心・安全なクラウド

端末
設定・管理

アカウント
登録・設定

USBメモリによる初期設定
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Windows と Office は学校現場と社会活動を支えています

✓ 先生が使い慣れた Windows
✓ 現場の移行不安をなくしてすぐに活用

文科省 学校における教育の情報化の実態等に関する調査（平成３０年度調査結果）

Windows ｉOS/MａｃOS その他

91 %

教育用ＰＣのＯＳ別台数

学校標準 社会標準

✓ 社会・企業で使われている標準スキル
✓ 保護者は社会で通じるスキル習得を要望
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98.9 %



Office 365 と Teams を利用するまでの手続き

【準備作業】

O365利用事前準備
【Webから申請】

O365無料利用申請

【準備作業】

ユーザー登録準備
（CSVファイルの準備）

【Webから登録】

ユーザー登録

• CSVファイルのインポート
• アカウントへのライセンス付与
• パスワードのリセット
• ユーザーへの通知（ID・PW）

• O365のテナント取得
• 管理者プロファイルの設定
• 審査申請
• 審査完了
• A1ライセンス（無料）購入処理
• ドメインの接続

【アプリ・ブラウザから作成】

Teams チーム作成

Office 365 のユーザー登録 Teams登録

•学年・クラスなど共有単位ごとに
メンバー登録
（または招待コードでチームに参加）
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【必要な情報】
• 学校一覧
• 各学校の学年とクラス
• 各クラスの教員人数
• 各クラスの生徒人数

1週間程度 1～２週間程度

【必要な情報】
• ドメイン名
• 管理者用IDとパスワード
• 教育機関のメールアドレス
• 申請機関情報
（名称・住所・電話等）

すべての教員・児童生徒の
Office 365 アカウントの登録

クラスなどの単位で
Teams チーム作成



Office 365 Education の主なサービス
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Power Automate

アプリ、ファイル、データ間
でフローを作成し、作業を
自動化します。

Excel

表計算ソフト。

視覚的なグラフを作成す
ることもできます。

Forms

アンケート、小テスト、申し
込みフォームの作成がで
きます。

クラウド上に個人ファイル
を保存することができ、1
人あたり、1TBの容量です。

OneDrive

OneNote

デジタルノートです。デジタ
ルポートフォリオとして、活
動の成果をまとめて記録
できます。

Power BI

視覚的なデータダッシュ
ボードを作成することがで
きます。

PowerPoint

プレゼンテーションや提示
型の教材を作成すること
ができます。

SharePoint

グループでデータを共有
することができます。

Stream

ビデオを共有することがで
きます。

Sway

紙芝居的な発表資料を作
成することができます。

Teams for Education

コミュニケーションを取っ
たり、共同編集や遠隔・オ
ンライン授業が行えます。

Word

縦書きやルビ付きの文書
を作成することができます。

Whiteboard

デジタルホワイトボードで、
ペンを使って自由にアイデ
アを表現することができま
す。

Outlook

メール、スケジュールをみ
ることができます。

Planner

グループや個人のタスク
の進捗状況を管理するこ
とができます。

Power Apps

Office365内のデータを
使ったアプリを作ることが
できます。



M365で学校
はどう変わる
のか
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先生

生徒

保護者



授業中 授業外

児
童
・生
徒

教
員

学校内 学校外 10

Teams による学びと働き方の同時改革

協働学習

遠隔授業

遠隔会議

反転学習・動画作成

教員研修

勤務時間管理・可視化

定型業務の自動化 教材作成

プログラミング学習

職員会議

英語読み上げ

課外活動

課題解決型学習
（PBL）

課題
振り返り

理解度チェック
小テスト

調べ学習

アンケートテスト自動採点



クラウドサービスを活用した双方向での学習
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オンラインオフライン

Office 365 



生徒の変化
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Society 5.0 時代に求められるスキルを育成
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Future-ready skills

Photo, Paint3D Mixed Reality



世の中の働き方の変化
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組織力の向上を支える／加速させる働き方の多様性

ネットワーク型 コラボレーションプロセス型 コラボレーション

仕様,工程,手順 発想,創発,共創

個人完結型作業

innovationoperation



世の中の働き方の変化
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組織力の向上を支える／加速させる働き方の多様性

ネットワーク型 コラボレーションプロセス型 コラボレーション

仕様,工程,手順 発想,創発,共創

個人完結型作業

innovationoperation



【事例】 小テスト（Forms）
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プリントで配布された小テスト
右下にQRコードを印刷

BYODの各自のスマホでQR
コードから回答と解説にアク
セス、正誤を選択して送信

生徒のスマホからの回答
を集計してグラフで表示

正答率によって解説を行う

1 2 3



【事例】協働学習（Teams/OneNote Class Notebook）
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チャット機能による
他者との会話の体験

教科書から読み取った内容を
OneNoteに書き込み

OneNoteに自分の経験・
考えを書き込み

Teamsを使って話し合い、
自分の経験を入れた文書にまとめる

OneNoteで他者のノートと比較
共通点と相違点の共有

Teams上のWordで１つの文書を
4人グループで同時編集

1

2

3

4

5
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【事例】 協働学習（OneNote Class Notebook）
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板書をしない学びあいと生徒
に発表させる授業スタイル。
学力に大きなバラつきがあるク
ラスで全員のノートを共有

タブレットのノートならではの、
書いたり消したり、他の生徒
の良いところも簡単に取り入
れられる

生徒同士が会話しながら
の学びあい、他人に説明す
ることを意識して工夫しな
がらノートの質が向上

1 2 3



オンラインで使う学習サポート機能
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クラウドサービスを活用した双方向での学習
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オンラインオフライン

Office 365 

非
同
期

同
期



PowerPoint を使った動画教材作成とオフラインでの動画再生

「記録」タブから、「スライド ショーの記録」を選択すると、表示しているスライドを録画するモードに画面が
切り替わります。カメラで動画を撮影したり、手書きしながら動画を作成できます。
「画面録画」を選択すると、ウェブサイトの

この部分だけ
提示したい



【事例】 卒業式（Teamsライブイベント）

コロナ禍で卒業式の入場制限
を行った。1 2 ライブイベントで配信すること

によって、入場できなかった
人々が参加できた。

Streamで録画を行い、リ
アルタイムで見ることがで
きなかった人々も後日見る
ことができた。
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【事例】ステイホーム中の授業



先生の変化

24



教職員の業務削減例

• 資料のペーパーレス化

• 文書の共同編集

• 保護者会出席連絡・集計
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職員会議のペーパーレス
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職員会議のペーパーレス
会議資料をすべて Teams内
の「会話」、「ファイル」 で共有

実施会議ごとに「ファイル」に
フォルダを作成し、関連資料
はすべてここに集約

議事録はTeams内のファイル、
または、OneNoteに記載1 2 3



【事例】協働編集で複数の教員からの情報を集約
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これまでは関係する教員から
情報をもらって担当者が集計
していた作業

ファイル名に締め切り日付を
入れて、職員会議では担当教
員に記入を依頼

各自が記入できるタイミング
で対象のファイルに協働編集
で一覧を完成

1 2 3

※1つのファイルに対して複数人が同時に編集可能



【事例】協働編集による学年通信の作成
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会話のスレッドに「学年通信」
のひな型ファイルを投稿し、学
年団の先生に作成依頼

Wordのひな型ファイルには、
学年通信の議題項目と担当者
をわかるように記載

ひな型ファイルの枠の中に、各
先生ごとに写真や文書を書き
込み完成していく

1 2 3



保護者会出欠の電子化(紙での場合)

総務

学年主任

担任 担任 担任

生徒生徒 生徒生徒生徒 生徒生徒生徒 生徒生徒生徒 生徒生徒生徒 生徒生徒 生徒

親 親 親 親 親 親 親 親 親 親 親 親 親 親 親 親 親

担任 担任 担任 担任 担任 担任

学年主任 学年主任



ダイレクト 非同期

総務

親

総務

親

保護者会出欠の電子化(ペーパーレス)

Formsアンケート集約ソフト



入力と集計の自動化

生徒名 全体会 学年会 クラス懇談会

A ○ ○ ○

B ○ ○ ○

C × ○ ○

D × ○ ○

計 2 4 4

保護者会出欠の電子化



教職員の業務削減

● 朝礼(毎日20分)
● 職員会議、週1(1.5時間)→月1へ
● 電話当番(毎日30分)
● SHRでの伝達事項廃止(毎日20分)
→ここまでで就労時間の約20％カット

● 申請・稟議書類
● 印刷・配布・集計作業

● 余った時間は

生徒と向き合う時間

先生たちが協同的に学ぶ時間
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先生たちの働き方の変化

• 先生たちの生活そのもの大きく変える

• 多様な働き方は多様な学び方に
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保護者の変化
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保護者との連絡の電子化
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保護者との連絡の電子化

• 欠席連絡の事例
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• 電話当番（Before）

教員 保護者

担任

担任に繋ぐ

7:30〜8:00の間
教員は時間外労働



家庭

Forms

Power Automate

自動転送 Teams

いつでも

欠席連絡
入力

Office 365

欠席連絡をまとめ
てexcel出力が可能

○月○日に
〇〇さんが
欠席します！

教員
電話当番の廃止



マイクロソフトが提供する学びのプラットフォーム

Microsoft 365 Education は、教育現場での「働き方」 「教え方」 「学び方」の改革を支援します。

学校での働き方改革 子どもたちの学び方改革先生の教え方改革

改革によって得られた時間を
子どもたちと向き合う時間に

教員が業務で使う環境を
子どもたちの学習活動に

Society 5.0時代に求められる
スキルを最先端の学習環境で習得

Microsoft 365 Education

職員室のペーパーレス

学校内 学校外

ファイルの表示・編集

ファイルのダウンロード

テレワーク 遠隔会議



Teamsの特徴

チャット、音声会話等様々な方法でコミュニケーションが

可能

従来のWord、EXCEL、PowerPoint等のファイルの共同編

集が可能

課題の配信/採点

小テストやアンケート(Teams + Forms)

録画も簡単にできる(オンデマンド授業にも使える)



基本メニューの種類とそれぞれの役割

チーム（コラボレーション）

オンライン会議・予定表

通話・ビデオ＋外線電話連携

業務アプリ統合

チャット・通話

最新情報



オンライン講義

ワンクリックで開始できるレコーディングは、

クラウドで録画・保管するため、アップロードなどは不要

多用なコンテンツ共有の方法のほか、

ホワイトボードを利用した同時書き込みも可能



授業中の軽い問いかけの回答はEmoticonを利
用



Microsoft  Whiteboard

• 思考ツール、ブレーンストーミング
• 学生のアイデアや意見など、自由なキャンバスに共同でアイデアが描けるツール。

付箋

画像

図形

PowerPointスライド

手書き

ブレストテンプレート

定規/分度器

アプリケーション「Microsoft Whiteboard」の画面です。



オフラインでの動画再生

必要な部分だけを切り取り
動画ファイルとして貼り付けて再生できます

この部分だけ
提示したい
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PowerPoint を使った動画教材作成とオフラインでの動画再生

「記録」タブから、「スライド ショーの記録」を選択すると、表示しているスライドを録画するモードに画面が
切り替わります。カメラで動画を撮影したり、手書きしながら動画を作成できます。
「画面録画」を選択すると、ウェブサイトの

この部分だけ
提示したい
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【事例】協働編集による学年通信の作成
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会話のスレッドに「学年通信」
のひな型ファイルを投稿し、学
年団の先生に作成依頼

Wordのひな型ファイルには、
学年通信の議題項目と担当者
をわかるように記載

ひな型ファイルの枠の中に、各
先生ごとに写真や文書を書き
込み完成していく

1 2 3

大阪府 高槻中学校



児童・生徒の教育の進捗状
況やクラスアクティビティを
追跡することができます。

クラスチームチャネルのタブ
として追加されたサイトでは、
評価、課題の提出、コミュニ
ケーション、ファイルの共同
作業など、チーム内の学生
のアクティビティの複数の領

域を収集します。

Insights -見えないところの可視化-

遠隔授業(ライブ)への参加状況が確認可能

Insightsの例



ヘルプ・新機能の確認方法
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